Gebruikershandleiding Inschrijven Scholen Avondvierdaagse
Hieronder geven wij u een overzicht van de gegevens die u in moet voeren.
Dit bestand is opgebouwd uit 5 werkbladen, Groep 5, Groep 6, Groep 7, Groep 8 en Totaal. Deze werkbladen kunt u onderaan de bladzijde op uw scherm selecteren
Stap 1:
U begint op werkblad 1 (= Groep 5). Hier dient u bij het vraagteken de naam van de school in te voeren. De naam van de school wordt dan automatisch gekopieerd naar alle bladzijden. 
Stap 2:
U kunt nu de namen van de kinderen invoeren. Per groep zijn er 6 bladzijden, met per bladzijde 30 regels. Onder de kolommen 1e t/m 20e voert u onder de gewenste medaille het 
cijfer 1 in. 
Mocht u lopers hebben die lopen voor een medaille met nummer boven de twintig vult u onder de kolom overig het cijfer 1 in. In de kolom verklaring overig zet u neer om welke medaille/cijfer het gaat, bijv 1 x 29. Per bladzijde wordt het aantal medailles geteld.
Op bladzijde 7 van het werkblad staat het totaal aantal inschrijvingen vermeld. 
Stap 3:
Nadat u alle inschrijvingen verwerkt heeft, gaat u naar blad Totaal. Hierop kunt u zowel de totalen per groep zien als  het totaal aantal inschrijvingen en kunt u tevens zien welk bedrag u over moet maken naar Wandelsportvereniging Altijd Vrolijk Doorgaan.
De organisatie wil graag weten waar alle groepen starten, 
daarom dient u onderaan het werkblad bij de totalen uw startlocatie in te vullen.
Stap 4:
Mail het ingevulde bestand als bijlage naar penningmeester@avd-spijkenisse.nl
 
De inschrijvingen dienen op 8 juni a.s. bij ons binnen te zijn 
Stap 5:
Voor uw eigen administratie kunt u een afdruk maken. Het printen gaat per werkblad.

